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Castellarano, 23 ottobre 2020 

Ai genitori degli alunni  

Ai docenti 

delle scuole primarie dell’Istituto 

 

OGGETTO: attivazione account Gmail alunni e indicazioni per le assemblee per l’elezione rappresentanti 

genitori 

Gentili genitori, 
come abbiamo già comunicato sul sito dell’Istituto con la circolare n.48 del 20 ottobre 2020, per ogni alunno 
della scuola primaria è stato creato dal prof. Piccini Carlo Alberto, amministratore G-suite per l’Istituto, un 
account individuale nel dominio @iccastellarano.istruzioneer.it. attraverso il quale vostro figlio/a potrà 
utilizzare le applicazioni della “Google suite” per le quali avete già espresso il vostro consenso ad inizio anno 
scolastico.  
Utilizzando questo account gli alunni potranno studiare, fare compiti e lavorare in classe su di una 
piattaforma chiamata Classroom.  
L’account è concesso al genitore, che ne assume la piena responsabilità per ogni utilizzo fatto al di fuori 
dell’orario scolastico. Alle famiglie è richiesto, pertanto, un impegno fattivo di collaborazione con i docenti 
nel responsabilizzare i ragazzi sulle modalità di accesso a Internet e sulle regole cui attenersi. L’account sarà 
altresì utilizzato dai genitori per ricevere eventuali comunicazioni e partecipare alle riunioni on line indette 
dalla scuola. 
L’account non è per uso strettamente personale ma è a tutti gli effetti uno strumento didattico della scuola. 
L’account di posta fornito agli alunni è “chiuso” al dominio, cioè le mail possono essere inviate o ricevute solo 
al suo interno, nel rispetto della tutela dei minori di 13 anni. 
  
L’indirizzo fornito ad ogni alunno/a (accessibile dal browser Chrome) è nella forma 
cognomenome@iccastellarano.istruzioneer.it 
(es. Rossi Luca: rossiluca@iccastellarano.istruzioneer.it 
La password fornita dall’ istituto è “cambiala” (si dovrà poi modificare al primo accesso). 
Per accedere all’account Google si procede nel seguente modo: 
1. Occorre visitare la pagina di accesso al prodotto (myaccount.google.com). 
2. Si deve inserire il nome utente (cognomenome@iccastellarano.istruzioneer.it); eventuali accenti presenti 
nel cognome possono essere stati inseriti come apostrofo. 
3. Si deve inserire la password cambiala  
  
Al link https://support.google.com/ è reperibile la guida per gestire al meglio i servizi legati all’account di G-
suite. 
Sul sito dell’istituto https://iccastellarano.edu.it/, da lunedì sarà presente un tutorial con le istruzioni per 
attivare l’account e un tutorial per l’accesso ai Meet, utilizzando l’account d'istituto.  
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Questa procedura di accesso è necessaria per accedere alle assemblee per l’elezione dei rappresentanti 
dei genitori in calendario la prossima settimana. Tentativi di accesso con altro account verranno rifiutati dal 
docente che gestisce l’assemblea. 
  
I link di accesso alle diverse assemblee saranno comunicati tramite circolare pubblicata sul sito e inviata sugli 
account attivati a nome degli alunni. 
 
Come si svolgerà l’assemblea?  
Una volta entrati in Meet, loggandosi con l’account del figlio (procedura che garantisce sicurezza e 
riservatezza per le operazioni di voto) inizierà l’assemblea al cui termine si potrà votare on line. La votazione 
avverrà tramite 2 moduli che saranno caricati dal docente che gestisce l’assemblea nella chat del Meet. 
Saranno caricati due moduli per permettere l’espressione di voto ad entrambi i genitori. Ogni modulo, infatti, 
potrà essere compilato una sola volta. I moduli rimarranno aperti fino al termine dell’assemblea ma non 
oltre. 
  
Per qualsiasi informazione e richiesta di chiarimento siete pregati di rivolgervi al prof. Piccinini, animatore 
digitale dell’istituto e amministratore di G-Suite, all’indirizzo 
piccininicarloalberto@iccastellarano.istruzioneer.it 
 

Un cordiale saluto 
Il dirigente scolastico 

Paola Incerti 
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