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DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE, INGRESSI, PERCORSI E ORARI PER L’ANNO SCOLASTICO 2022/23 

SCUOLA PRIMARIA DI TRESSANO 

 

Orario funzionamento della scuola: 

Dal lunedì al venerdì - dalle ore 8.00 alle ore 16.00. 

Tutti coloro che accompagnano gli alunni a scuola sono tenuti ad osservare le seguenti regole: 

● rispettare rigorosamente gli orari di entrata e d'uscita da scuola. La puntualità è una forma di 

rispetto per chi ha già iniziato a lavorare; 

● comunicare al personale scolastico eventuali problematiche relative allo stato di salute del 

bambino. 

Allo stesso tempo è vietato: 

● l’accesso al bambino in caso di temperatura corporea superiore ai 37,5°; è necessario controllare la 

temperatura prima di condurre l’alunno/a scuola; 

●  trattenersi all’interno delle aree di pertinenza della scuola oltre il tempo strettamente necessario per 

il ritiro del bambino; 

●  fumare nelle aree di pertinenza della scuola. 

 

Ingresso degli alunni  
 
L’ingresso degli alunni nei locali della scuola è fissato: 

tra il suono della prima campana - ore 7.55 - e il suono della seconda campana - ore 8.00. 
 
Dalle ore 7.30 inizia il servizio pre-scuola per i bambini che ne usufruiscono . Essi entreranno dalla prima 
porta e sosteranno nell’atrio, sorvegliati dagli educatori forniti dall’Amministrazione Comunale, gestore del 
servizio. 
Gli alunni che fruiscono del trasporto scolastico arriveranno indicativamente: 

• alle ore 7.25 col primo pullman; 

•  alle ore 7:35 col secondo pullman; 

• alle ore 7:55 col terzo pullman; 

• alle ore 08:00 col quarto pullman. 
Gli alunni, scesi dal pullman nell’area riservata, attraverseranno lo spazio esterno della Scuola dell’Infanzia, 
accompagnati da un collaboratore scolastico o dall’educatore, e accederanno all’interno dell’edificio della 
Scuola Primaria.      
 
Tutti gli altri alunni aspetteranno il suono della campana nel parcheggio esterno. 
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Al suono della prima campana, alle ore 7:55, un collaboratore aprirà il cancello di ingresso al cortile della 
scuola quindi gli alunni potranno dirigersi verso la porta assegnata alla loro classe, dove troveranno i 
docenti ad accoglierli. 
Gli alunni del pre-scuola, in attesa all’interno, si accoderanno alla fila della propria classe per salire al piano 
delle aule. 
 
Dopo l’arrivo dell’ultimo pullman, verranno chiusi le porte e il cancello di accesso dal parcheggio 
I genitori che porteranno in ritardo i loro figli sono tenuti a compilare il relativo modulo fornito dai 
collaboratori scolastici. A tale proposito si ricorda che, superato il limite dei cinque ritardi, si informerà il 
dirigente. 
 
I docenti e il personale ATA entrano dall’ingresso principale. 
 
Persone esterne (genitori, fornitori…), che hanno necessità di recarsi nei locali scolastici, dovranno compi-
lare l’apposito registro all’ingresso. 
 
 

Modalità di accesso all’aula 

Gli alunni entreranno in aula in fila e deporranno il materiale negli spazi opportuni per poi riporre le giacche 
e gli zaini all’esterno dell’aula. 

 

Uscita da scuola 

L’uscita è scandita da due campanelle: 
la prima alle ore 15.55 e la seconda alle ore 16.00. 
 
Al suono della prima campana gli alunni: 

● riordineranno i materiali; 
● prepareranno gli zaini;                                                                                                                              
● si sistemeranno per l’uscita, disponendosi in file ordinate. 

 
Al suono della prima campana gli alunni che usufruiscono del trasporto scolastico verranno accompagnati ai 
mezzi dai collaboratori scolastici, la partenza prevista è alle ore 16:00. 
 Gli alunni, invece, che usufruiscono del servizio di tempo prolungato verranno consegnati dagli insegnanti al 
personale educativo alle ore 16:00.      
I genitori dei bambini che usufruiscono del servizio pullman devono chiaramente comunicare sul diario 
eventuali modifiche. 
 
Alle ore 16.00 le classi usciranno, con le stesse modalità previste per l’entrata.                                                         
Al suono della prima campanella, ossia alle 15:55, verrà aperto il cancello e il genitore, o suo delegato 
maggiorenne, potrà entrare per ritirare il proprio figlio.  
Appena ritirato il bambino, dovrà lasciare gli spazi scolastici. 
                                                          

 

Norme da tenere in classe 

I locali saranno arieggiati ogni ora. 
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Utilizzo dei bagni prima della mensa  

 
Scansione oraria 

classi seconde ore 12:20 
 

classe 3 A  
 

ore 12:10 

classe 3^B ore 12:20 
 

classi quarte ore 12:10 
 

classi quinte ore 12.00 
 

 
Solamente le classi prime usufruiranno dei bagni del piano terra adiacente il locale mensa. 
 
Durante le ore di lezione, in caso di necessità, potrà uscire un solo alunno per volta. 
I servizi vanno utilizzati in modo corretto e devono essere rispettate le più elementari norme di igiene, pulizia 
e rispetto degli arredi. 

Intervallo                                                                                                                                           
La durata dell’intervallo è di 30 minuti; dalle ore 10.00 alle ore 10.30. 
 

Utilizzo spazi esterni per la ricreazione 

Le classi prime usufruiscono dello spazio esterno adiacente cancello grande (mattoncini rossi e prato 
adiacente). 
Le classi seconde usufruiscono dello spazio esterno denominato “la buca”, nel cortile anteriore la scuola 
Le classi terze, l’area pavimentata davanti le porte di ingresso. 
Le classi quarte e quinte occuperebbero la zona sul retro della scuola. 
In caso di maltempo, la ricreazione si svolgerà in classe, ad eccezione delle classi prime e seconde che 
potranno usufruire dell’atrio. 
 

Mensa 

Si svolgerà per tutte le classi in un unico turno, dalle ore 12:30.                                                                                                                             
È consentito il menù alternativo di un massimo di 3 pasti al mese, a seguito di comunicazione scritta sul diario. 
Solo chi ha ricevuto l’autorizzazione della dirigente potrà consumare un pasto diverso (pasto domestico 
portato da casa, ossia un panino) 
 

Utilizzo dei bagni nel post mensa 

Durante il post mensa, fino alle ore 14:00, gli alunni che necessitano del bagno usufruiranno dei servizi posti 
al piano terra. 

 

 

 

Aule speciali 
Le aule speciali (laboratorio informatica, biblioteca, atelier) dovranno essere sanificate dopo ogni uso. 
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In caso di comparsa di sintomi che possano essere riconducibili a COVID-19, l’alunno sarà collocato nell’aula 
appositamente predisposta (piano terra, locale adiacente la mensa) e  sarà assistito da un adulto; entrambi 
dovranno indossare la mascherina. Sarà contattata la famiglia che dovrà ritirare l’alunno al più presto.  
 
 

Palestra 
Le lezioni di educazione fisica si svolgeranno di norma nelle palestre della scuola Primaria e Secondaria di 
Castellarano, raggiunte con trasporto scolastico; le attività potranno svolgersi talvolta nel campo sportivo 
adiacente la scuola primaria di Castellarano. 
Il giorno stabilito, comunicato alle famiglie con l’orario definitivo della classe, gli alunni porteranno in una 
sacca le scarpe da ginnastica e le indosseranno prima di accedere in palestra; chi non le avrà, rimarrà seduto 
a bordo campo. 

 

 

 

Compiti 
Solo al venerdì alle ore 16:00 i genitori degli alunni assenti potranno ritirare libri e quaderni o compiti 
dalle/dagli insegnanti di classe; dopo tale orario i genitori potranno rivolgersi per i materiali citati agli 
educatori del tempo prolungato solamente se il figlio/a è iscritto a tale servizio.  
 
 
NON è consentita la consegna di materiale dimenticato a casa ad eccezione di occhiali o chiavi di casa. 

 

 

 

Le/gli insegnanti 

 

Il dirigente scolastico 

Migale Maria 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.3 comma 3, d.lgs. 39/93 
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