
 

DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE  

PER L’ANNO SCOLASTICO 2022/2023  

SCUOLA PRIMARIA DI ROTEGLIA 

 

 

Orario funzionamento della scuola:  

- corso B                                                                                                                                               
dal lunedì al venerdì dalle ore 8.00 alle ore 16.00  

- corso A                                                                                                                                            
lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 08.00 alle ore 12,30                                                                
martedì e giovedì dalle ore 08.00 alle ore 12,30 e dalle ore 13,45 alle ore 16,00    

Attesa prescuola   

Prima dell’orario d’ingresso sono ammessi nell’edificio scolastico coloro che usufruiscono del 
trasporto scolastico e gli alunni iscritti al servizio di prescuola.                                                               

Attesa inizio delle lezioni in cortile 
È vietato l’ingresso nel cortile alle auto. 

Gli alunni che sostano in cortile devono  
- sistemarsi nelle corsie della classe di appartenenza come indicato dalla segnaletica. 

L’adulto accompagnatore deve  
- sistemarsi nell’area cortiliva che precede la prima linea gialla. 

 
Ingresso a scuola 

- È obbligatorio rispettare gli orari di entrata e di uscita da scuola. 
- È vietato all’adulto accompagnatore accedere all’edificio. 
- È vietato creare assembramenti e/o trattenersi all’interno delle aree di pertinenza della 

scuola oltre il tempo strettamente necessario per il ritiro e la consegna del bambino.  
Gli alunni e tutto il personale scolastico devono spostarsi in fila indiana, mantenere il lato destro 
del corridoio. 
Dalle ore 07:30 i bambini del prescuola, sorvegliati dagli operatori, entrano dall’ingresso A 
(ROSSO). Aspettano l’inizio delle lezioni, nell’atrio del piano rialzato e del primo piano nelle zone 
contrassegnate dal colore BLU. Entrano in aula accodandosi alla classe di appartenenza. 

- Al suono della prima campanella (7:55) e conseguente apertura delle porte, gli alunni si 
dispongono nell’area cortiliva lungo le corsie assegnate sui bollini colorati, vengono 
accolti dagli insegnanti di classe ed entrano in modo ordinato dall’ingresso B (VERDE) 
secondo questo ordine:  

            1°A, 5°A, 4°A, 4°B, 3°B.   

- Al suono della prima campanella (7:55) e conseguente apertura delle porte, gli alunni si 
dispongono nell’area cortiliva lungo le corsie assegnate sui bollini colorati,  vengono 
accolti dagli insegnanti di classe ed entrano in modo ordinato dall’ingresso A (ROSSO) 
secondo questo ordine:  

            2°A, 1°B, 3°A, 5°B, 2°B. 
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- Gli alunni con disabilità o difficoltà motorie temporanee entrano, al suono della seconda 
campanella, dall’ingresso A (ROSSO) accedendo attraverso la rampa.  

- I docenti entrano dall’ingresso principale (ROSSO). 
- Il personale ATA entra dall’ingresso principale (ROSSO). 
- Gli esterni (genitori, fornitori...) entrano dall’ingresso principale (ROSSO), compilando il 

registro delle presenze.  
 
Uscita da scuola 

- I genitori, o loro delegati maggiorenni, attendono l’uscita degli alunni all’esterno dell’area 
cortiliva ed entrano per prelevarli, dopo l’uscita del pullman, dai cancelli di destra (classi 
porta ROSSA) e di sinistra (classi porta VERDE) seguendo l’ordine di uscita delle classi, 
senza oltrepassare la prima linea gialla; escono dal cancello centrale. 

- Al suono della prima campanella (12,20 e 15,50) gli alunni si preparano per l’uscita. 
- Al suono della seconda campanella (12,25 e 15,55) gli alunni, accompagnati dagli 

insegnanti di classe, escono dalla propria aula e si dispongono in modo ordinato negli 
spazi contrassegnati per la fila (linee rosse).  

- Al suono della terza campanella (12,30 e 16,00) gli alunni raggiungono le corsie di uscita 
dall’ingresso A (ROSSO) secondo l’ordine  

            5°B, 3°A, 2°B, 2°A, 1°B 
            e dall’ingresso B (VERDE) secondo l’ordine 
            3°B, 4°B, 4°A, 5°A, 1°A 

e vengono consegnati ai genitori o a maggiorenne delegato. 
- I bambini del post-scuola sostano in atrio nelle apposite zone (BLU) vigilati da operatore 

incaricato ed escono dalla porta principale (ROSSO). 
- Gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto scolastico, al suono della seconda 

campanella (12,25 e 15,55) si dispongono in fila indiana in prossimità dell’ingresso principale 
(ROSSO) e raggiungono il pullman nell’area cortiliva, accompagnati dal personale ATA. 

- Gli alunni del tempo prolungato, al suono della terza campanella (16,00) si dispongono 
davanti alla porta della sala mensa e vengono accolti immediatamente dagli operatori del 
tempo prolungato. 

- Gli alunni con disabilità o difficoltà motorie temporanee escono, al suono della terza 
campanella, dalla porta A (ROSSO) attraverso la rampa. 

- I docenti escono dall’uscita principale (ROSSO). 
- Il personale ATA esce dall’uscita principale (ROSSO). 

 

In classe 

- Gli alunni fanno la fila prima di entrare in aula; entrano, depositano i materiali nel 
sottobanco e ripongono le giacche dentro gli zaini; escono a piccolo numero ed appendono 
gli zaini all’esterno; si igienizzano e rientrano;  

- La pattumiera con coperchio presente in aula serve per la raccolta indifferenziata. 
- Nel cestino collocato sotto il dispenser non va gettato nulla. 
- Si deve arieggiare frequentemente i locali con l’apertura di finestre e/o porte. 

 
 

 

 

 

 

Intervallo 
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L’intervallo si svolge dalle ore 10,30 alle ore 10,50 

- Gli alunni si lavano le mani e mangiano seduti al proprio banco. 
- Gli alunni possono essere accompagnati nell’area cortiliva, sempre sotto la diretta 

sorveglianza dell’insegnante, nella zona assegnata alla classe di appartenenza. 

Accesso ai bagni                                                                                                                        

Durante le ore di lezione, in caso di necessità, può uscire un solo alunno per volta; non sono 
permesse uscite nel corso della prima ora di lezione e dell'ora successiva all'intervallo, salvo casi 
di estrema necessità. 

- Gli alunni si recano ai bagni del piano di appartenenza secondo l’ordine indicato: 
 

➔ la classe prima A accede ai bagni verdi 

➔ la classe prima B accede ai bagni rossi 

➔ la classe seconda A accede ai bagni rossi 

➔ la classe seconda B accede ai bagni verdi 

➔ le classi terze accedono ai bagni verdi 

➔ la classe quarta A accede ai bagni rossi 

➔ la classe quarta B accede ai bagni verdi 

➔ la classe quinta A accede ai bagni verdi 

➔ la classe quinta B accede ai bagni rossi 
 
 
Pasto a scuola 

Il servizio mensa è rivolto agli alunni della sezione B e si svolge dal lunedì al venerdì dalle ore 
12:30 alle ore 13:15 ca.                                                                                                                                                                                                                                            
Gli alunni della classe 3°B al suono della prima campanella (12,20) si spostano in sala mensa e 
consumano il pasto nei posti assegnati.                                                                                           
Gli alunni della classe 4°B e 5°B al suono della seconda campanella (12,25) si spostano in sala 
biblioteca adibita ad uso mensa ed opportunamente predisposta e consumano il pasto seduti nei 
posti assegnati.                                                                                                                                         
Gli alunni delle classi 2°B e 1°B al suono della seconda campanella (12,25) si recano in sala 
mensa e consumano il pasto nei posti assegnati.                                                                                                                                                                     
Gli alunni delle classi 1°A, 2°A, 3°A, 4°A e 5°A, di cui sia stata preventivamente accolta la richiesta 
di accesso al servizio, il martedì e il giovedì al suono della seconda campanella (12,25) si recano 
in Atelier dove, dalle ore 12.30 alle ore 13.10 ca., consumano il pasto domestico nei posti 
assegnati.                                                                                         
 

Interscuola 

- Nei momenti di interscuola, ciascun gruppo di alunni viene condotto dall’insegnante e/o 
dall’operatore in servizio negli spazi ad esso assegnati. 

 
 

 

Aule speciali 

L’accesso alle aule speciali (laboratorio informatica, atelier,  3 aule gioco-lavoro) è regolamentato 
da prenotazione. 
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Palestra 

Le lezioni di educazione fisica si svolgeranno di norma nella palestra della scuola secondaria di 
Roteglia, raggiunta con trasporto scolastico; le attività potranno svolgersi talvolta nell’area cortiliva 
e/o nel parco della scuola primaria di Roteglia e nel campo sportivo adiacente i campi da tennis di 
via Dorale, a Roteglia, raggiungibile a piedi. 
Il giorno di lezione di educazione fisica,  gli alunni dovranno indossare tuta da ginnastica e dovranno 
portare, in una sacca/zainetto con nome e cognome, un paio di scarpe da ginnastica, pulite, che 
indosseranno nello spogliatoio, prima di accedere alla palestra; chi dovesse dimenticarle, non potrà 
partecipare alla lezione, ma solo assistere da seduto, a bordo campo. 
 
Infermeria  

In caso di comparsa di sintomi che possano essere riconducibili a COVID-19, l’alunno è collocato 
nell’aula appositamente predisposta al piano rialzato, nella “sala attesa”, è assistito da un adulto 
ed entrambi devono indossare la mascherina.  

 
In ogni spazio di attività, gli alunni dovranno mantenere un comportamento rispettoso degli 

ambienti, dei compagni e degli adulti. 
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